Zarzadzenie nr 1
Nadlesniczego Nadlesnictwa Pniewy
z dnia 19 stycznia 2022 r.
zn. spr.: ZG.800.3.2022

w sprawie regulaminu sprzedazy detalicznej

Dziatajgc na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst
jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1275 z pézn. zm.) oraz § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r.
w sprawie nadania statutu PGL LP, zgodnie z § 3 ust. 11 Zarzadzenia nr 57 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 22 wrzesnia 2021 r. w sprawie zasad sprzedazy
drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2022 — 2023,
znak: EM. 800.4.2021 oraz wytycznymi Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w
Poznaniu z dnia 5 stycznia 2022 r. dotyczacymi tworzenia cennikow i prowadzenia

sprzedazy detalicznej na 2022 r., znak: ED.805.3.2022, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Pniewy regulamin sprzedazy detalicznej

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzgdzenie nr 46 Nadlesniczego Nadlesnictwa Pniewy z dnia 17 grudnia

2020 r. w sprawie regulaminu sprzedazy detaliczne;j.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 20 stycznia 2022 r.

Nadlesniczy
llo$¢ zatgcznikow: 1 Nadlesnictwa Pniewy
. Kwiryn Naparty
OtrZy m Ulg . /podpisano elektronicznie/
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 1
Nadlesniczego Nadlesnictwa Pniewy
z dnia 19.01.2022 r.

Regulamin sprzedazy detalicznej

§1.

Sprzedaz drewna i produktéw ubocznego uzytkowania lasu w lesnictwach

1.

© N

W lesnictwach prowadzona jest sprzedaz drewna i produktow ubocznego
uzytkowania lasu dla osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarcze.
Sprzedaz drewna i produktow ubocznego uzytkowania lasu, wymienionych w
ust. 4, odbywa sie we wszystkich podlegtych lesnictwach, przy uzyciu kas
rejestrujgcych zainstalowanych w kancelariach lesnictw, w terminach i
godzinach zgodnych z informacjg na tablicy ogtoszen.
Sprzedaz prowadzi lesniczy lub osoba zastepujgca lesniczego, po uzyskaniu
pisemnego upowaznienia do sprzedazy.
W lesnictwach moze by¢ prowadzona sprzedaz:
1) sortymentéw drzewnych:

a) grubizna opatowa — S4

b) drobnica opatowa — M2

c) zerdzie ogblnego przeznaczenia — S3B

2) produktéw ubocznych:

a) choinki

b) stroisz

c) chrust miotlarski
Dokumentem sprzedazy jest paragon fiskalny wraz z asygnatg (bez danych
osobowych i adresu klienta). Asygnata jest dokumentem ,na okaziciela” i
stanowi zatgcznik do paragonu fiskalnego. Oba dokumenty stanowig
podstawe do wydania odbiorcy zakupionego surowca i/lub produktow.
Asygnata jest podpisywana na wszystkich egzemplarzach przez
wystawiajgcego dokument, na egzemplarzu nabywcy przez klienta na dowod
zapoznania sie z warunkami kupna — sprzedazy. Fakt wydania/przyjecia
towaru potwierdzany jest podpisem na egzemplarzu nabywcy przez
lesniczego i kupujgcego. Podpisany egzemplarz asygnaty wraz z paragonem
fiskalnym uprawnia kupujgcego do wywozu zakupionego surowca i/lub
produktow z lasu.
Jedyng formg ptatnosci w sprzedazy detalicznej jest przedptata.
Klient moze ptaci¢ za drewno i produkty ubocznego uzytkowania lasu gotdwkg
lub bezgotowkowo za pomocg terminala pfatniczego.
Po przestaniu asygnat zbiorczych z rejestratora na serwer nadle$nictwa
sporzgdza sie zbiorcze (dla lesnictwa) ,Zestawienie sprzedazy na podstawie
paragonow".

10.W przypadku asygnaty zbiorczej, ktéra moze by¢ stosowana do zbiorczej

ewidencji rozchodu produktow niedrzewnych oraz produktow uzytkowania
ubocznego dokumentem sprzedazy jest paragon fiskalny. Mogg by¢é ona
stosowana wowczas, gdy kupujacy bezposrednio z wystawieniem dokumentu
sprzedazy otrzymuje zakupiony towar.

11.Kontrole prawidtowosci wystawionych asygnat poprzez rejestrator lesniczego

prowadzi sie w dziale administracji poprzez kontrole wydruku ,Historia pracy".

12.W 2zwigzku z brakiem mozliwosci dodania na paragonie fiskalnym nr NIP



kupujgacego, jezeli klient chce otrzymac fakture VAT powinien zgtosi¢ sie do
nadlesnictwa z zestawionymi na wydruku przez lesniczego numerami drewna,
na ktére ma by¢ wystawiona faktura VAT. O koniecznosci wystawienia faktury
VAT lesniczy informuje osobe odpowiedzialng za sprzedaz w biurze
Nadlesnictwa.

§ 2.

Sprzedaz drewna i produktéw ubocznego uzytkowania lasu w biurze
Nadlesnictwa

. W biurze Nadlesnictwa Pniewy prowadzona jest sprzedaz dla wszystkich
podmiotow i jednostek.
. Zgodnie z pkt. 6 wytycznych do tworzenia cennikdw i prowadzenia sprzedazy
detalicznej na 2022 r. wydanych przez Regionalng Dyrekcje Laséw
Panstwowych w Poznaniu, z dnia 5 stycznia 2022r., znak: ED.805.3.2022,
drewno sprzedawane na potrzeby firm w oparciu o cennik detaliczny
podlega w catosci kontroli przez stuzby terenowe Nadlesnictwa Pniewy.
Osoby upowaznione do kontroli drewna kupowanego przez firmy to:

1) Nadlesniczy: Kwiryn Naparty,

2) Zastepca Nadlesniczego: Monika Kubiak,

3) Inzynier Nadzoru: Remigiusz Krzyzagorski,

4) Komendant Posterunku Strazy Le$nej: Krzysztof Snieguta,

5) Straznik Lesny: Zbigniew Maciejak,
6) Specjalista SL do spraw uzytkowania lasu: Marek Krystofiak,

7) Specijalista SL do spraw sprzedazy drewna: Elwira Krzyzagérska,
Fakt przeprowadzonej kontroli powinien zosta¢ odnotowany na dokumencie
przychodowym, tzn. rejestrze odbioru drewna ( ROD ) przekazywanym do
nadlesnictwa.
. Dla klientéw indywidualnych dokumentem sprzedazy jest paragon fiskalny lub
faktura VAT. Do paragonu fiskalnego wystawia sie dodatkowo ,Zestawienie
sprzedazy na podstawie paragonow", ktére jest dokumentem wewnetrznym
(dokument bez danych osobowych i adresu klienta). Dla podmiotéw
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg dokumentem sprzedazy jest faktura
VAT.

. Dowodami zaptaty mogg by¢: przekaz pocztowy, dowdd wptaty na konto
bankowe Nadles$nictwa lub wydruk z terminala ptatniczego.

. Dokument jest podpisywany przez wystawiajgcego na dwéch egzemplarzach,
klient podpisuje egzemplarz dla nabywcy. Paragon fiskalny oraz jeden
egzemplarz zestawienia sprzedazy na podstawie paragondéw Ilub jeden
egzemplarz faktury VAT uprawnia lesniczego do wydania kupujgcemu
zakupionych produktéw. Fakt wydania/przyjecia potwierdzany jest przez
leSniczego i kupujgcego na egzemplarzu kupujgcego. Drugi egzemplarz
pozostaje w Nadlesnictwie.

. Pracownik dokonujgcy sprzedazy drewna i produktow ubocznego uzytkowania
lasu w biurze Nadlesnictwa jest zobowigzany do zapoznania kupujgcego
z warunkami sprzedazy drewna oraz produktéw ubocznego uzytkowania lasu.
Fakt zapoznania sie z tymi warunkami kupujgcy potwierdza witasnorecznym
podpisem na egzemplarzu nabywcy.



§ 3.

Wydawanie surowca i produktéw z magazynu

1. Pracownik dziatu administracji wystawia dokument WZ jako dyspozycje dla
magazyniera do wydania okreslonego surowca i/lub produktow.

2. Na podstawie dokumentu WZ wystawiany jest paragon fiskalny wraz z
zestawieniem sprzedazy na podstawie paragonow lub faktura VAT. Paragon
fiskalny oraz jeden egzemplarz zestawienia sprzedazy na podstawie
paragonow lub jeden egzemplarz faktury VAT (bez paragonu) otrzymuje
kupujacy. Jeden egzemplarz zestawienia sprzedazy na podstawie paragonow
lub faktury VAT pozostaje w Nadlesnictwie.

3. Dowodami zaptaty mogg by¢: przekaz pocztowy, dowod wptaty na konto
bankowe Nadlesnictwa lub wydruk z terminala ptatniczego.

§ 4.

Drukowanie raportéw fiskalnych

Pracownik prowadzacy sprzedaz jest zobowigzany do drukowania raportéw

fiskalnych, w tym:

1) dobowego raportu fiskalnego — po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu,

2) miesiecznego raportu fiskalnego - po zakonczeniu sprzedazy w danym
miesigcu.

§ 5.

Warunki sprzedazy drewna oraz produktéw ubocznego uzytkowania lasu

1. Kupujgcemu nie wolno wywozi¢ z lasu zakupionego drewna i produktéw
ubocznego uzytkowania lasu bez uzyskania odpowiedniej adnotacji i podpisu
lesniczego badz podlesniczego na asygnacie, zestawieniu sprzedazy na
podstawie paragonu lub fakturze VAT.

2. Wywoz z lasu drewna i produktdw ubocznego uzytkowania lasu odbywa sie w
wyznaczonych dniach i godzinach, drogami wskazanymi przez wydajgcego.

3. Kupujgcego obowigzuje 7 dniowy termin wywozu liczony od daty wystawienia
paragonu fiskalnego lub faktury VAT. W razie niemozliwosci wywozu w
wyznaczonym terminie, kupujacy winien zgtosi¢ sie do lesniczego w celu
wyznaczenia nowego terminu. Po tym terminie Nadle$nictwo Pniewy nie
odpowiada za zakupiony surowiec i/lub produkty, a kupujgcy nie moze rosci¢
pretensji do sprzedawcy co do pogorszenia stanu jako$ciowego i czesciowej
lub nawet catkowitej utraty zakupionego drewna bgdz produktéw ubocznego
uzytkowania lasu.

4. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez
sprzedawce terminie w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika, kupujacy
ponosi koszty zwigzane z zabezpieczeniem surowca przed szkodnikami.

§ 6.

Realizacja obowiazku informacyjnego o ochronie danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),
informujemy, ze:



. Administratorem Twoich danych osobowych jest Nadlesnictwo Pniewy z
siedzibg, ul. Turowska 1, 62 — 045 Pniewy, tel. 61 29 10 559, adres e-mail
pniewy@poznan.lasy.gov.pl.

. Z Inspektorem ochrony danych w Nadlesnictwie Pniewy mozna skontaktowac
sie poprzez e-mail: iod@com-net.pl.

. Nadles$nictwo Pniewy przetwarza dane osobowe w celu: realizacji umowy,
zgodnie z zasada, iz przetwarzanie jest zgodne z prawem, jesli jest niezbedne
w celu realizacji umowy i wigze sie z podjeciem dziatan takze przed jej
zawarciem; wykonania obowigzkow prawnych w zwigzku z prowadzeniem
gospodarki lesnej; dochodzenia roszczen z tytutu prowadzonej dziatalnosci.

. Po realizacji umowy, Twoje dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z
przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

. W zakresie przetwarzania danych osobowych posiadasz nastepujgce prawa:
a) dostepu do tresci swoich danych,

b) ich sprostowania,

C) usuniecia danych,

d) ograniczenia przetwarzania danych,

e) przenoszenia danych,

f) sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

g) cofniecia zgody na przetwarzanie danych.

. Masz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz, ze przetwarzanie danych
osobowych Ciebie dotyczgcych narusza przepisy prawa.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw
wymienionych w pkt. 3, z wyjgtkiem celéw wynikajgcych z przepisow prawa,
gdzie podanie danych jest obowigzkowe. Niepodanie danych osobowych
bedzie skutkowato niezrealizowaniem celu, dla ktorego mialy byc¢
przetwarzane.

. Twoje dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym
réwniez w formie profilowania.

. Twoje dane nie bedg przekazywane odbiorcom danych ani nie bedg
przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej z
wytgczeniem sytuacji wynikajgcych z przepisow prawa.
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